
 Додаток 1 
до протоколу засідання колегії 
16.10.2024 № 8 

 
ДОВІДКА 

про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області  
за 9 місяців 2024 року 

 
Основні організаційні заходи  

Державним архівом Запорізької області протягом 9 місяців 2024 року 
проводилася робота, спрямована на реалізацію основних завдань, визначених 
чинним законодавством України та Положенням про Державний архів 
Запорізької області. З 24 лютого 2022 в умовах воєнного стану діяльність 
здійснюється відповідно до Закону України «Про правовий режим воєнного 
стану», Указу Президента України від 24 лютого 2022 року № 68/2022 «Про 
утворення військових адміністрацій», Указу Президента України від 24 лютого 
2022 року № 64/2022 «Про введення воєнного стану в Україні» затвердженого 
Законом України від 24 лютого 2022 року № 2102-ІХ зі змінами, внесеними 
Указами Президента України «Про продовження строку дії воєнного стану в 
Україні»:  

від 14 березня 2022 року № 133/2022, затвердженим Законом України від 
15 березня 2022 року № 2119-ІХ, 

від 18 квітня 2022 року № 259/2022, затвердженим Законом України від 21 
квітня 2022 року № 2212-ІХ,  
від 17 травня 2022 року № 341/2022, затвердженим Законом України від 22 
травня 2022 року № 2263-ІХ,  

від 12 серпня 2022 року № 573/2022, затвердженим Законом України від 15 
серпня 2022 року № 2500-ІХ,  

від 7 листопада 2022 року № 757/2022, затвердженим Законом України від 
16 листопада 2022 року № 2738-ІХ,  

від 6 лютого 2023 року № 58/2023, затвердженим Законом України від 7 
лютого 2023 року № 2915-ІХ,  

від 1 травня 2023 року № 254/2023, затвердженим Законом України від 2 
травня 2023 року № 3057-ІХ,  

від 26 липня 2023 року № 451/2023, затвердженим Законом України від 27 
липня 2023 року № 3275-ІХ,  

від 6 листопада 2023 року № 734/2023, затвердженим Законом України від 
8 листопада 2023 року № 3429-ІХ,  

від 5 лютого 2024 року № 49/2024, затвердженим Законом України від 6 
лютого 2024 року № 3564-ІХ,  

від 6 травня 2024 року № 271/2024, затвердженим Законом України від 8 
травня 2024 року № 3684-ІХ),  

від 23 липня 2024 року № 469/2024,  затвердженим Законом України 23 
липня 2024 року № 3891-IX. 

На виконання наказу Державного комітету архівів України від 13.11.2019 
№ 103 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом і 
рухом документів Національного архівного фонду на 2020-2024 роки» 
структурними підрозділами архіву та архівними відділами райдержадміністрацій 
і міських рад здійснювались заходи відповідно до планових завдань. 

Рішенням Запорізької обласної ради від 15.02.2022 № 67 затверджена 
Програма розвитку архівної справи у Запорізькій області на 2022 – 2024 роки». 
На виконання заходів Програми на 2024 рік затверджено бюджетні 
призначення у сумі 2 371 680 грн. За 9 місяців 2024 року фактично використано 
1 778 760 грн. 

Рішенням Запорізької обласної ради від 18.03.2021 № 144 (зі змінами) 
затверджена Програма матеріально – технічної підтримки діяльності органів 
виконавчої влади в Запорізькій області на 2021-2024 роки. На виконання 
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заходів Програми на 2024 рік затверджено бюджетні призначення у сумі 6 896 
340 грн. За 9 місяців 2024 року фактично використано – 4 615 175 грн. 

Проведено роботу  з технічного оформлення результатів перегляду грифів 
секретності матеріальних носіїв секретної інформації колишнього СРСР 
35 архівних фондів та передано на загальне зберігання справи 2 архівних 
фондів. 

За 9 місяців 2024 року Державним архівом Запорізької області отримано на 
виконання 3055 листів, доручень та інших документів (за аналогічний період 
2023 року – 2548, 2022 року – 2341, 2021 року – 4575, 2020 року – 3726, 2019 
року – 4067) 

Протягом 9 місяців 2024 року до Запорізької обласної державної 
адміністрації підготовлено та подано 299 інформацій (за аналогічний період 
2023 року – 207, 2022 року – 188, 2021 року – 344), до Державної архівної 
служби України підготовлено та подано 86 інформацій (за аналогічний період 
2023 року - 78 інформацій, 2022 року – 46, 2021 року – 82). 

 
Розроблення нормативно–правових актів, у т.ч. тих, що підлягають 

державній реєстрації, з них зареєстровано 
Втратив чинність наказ Державного архіву Запорізької області від 

27 жовтня 2015 року № 65 «Про затвердження Порядку доступу до приміщень і 
на територію Державного архіву Запорізької області», зареєстрований в 
Головному територіальному управлінні юстиції у Запорізькій області 
10 листопада 2015 року за № 48/1712, на підставі наказу Державного архіву 
Запорізької області від 15 квітня 2024 року № 15 «Про визнання таким, що 
втратив чинність, наказу від 27 жовтня 2015 року № 65», затвердженого 
наказом Південного міжрегіонального управління Міністерства юстиції  
(м. Одеса) від 16 квітня 2024 року № 643/13.4-06 «Про державну реєстрацію 
нормативно-правового акту», зареєстрованого в Південному міжрегіональному 
управлінні Міністерства юстиції  (м. Одеса) 16 квітня 2024 року за № 79/842 у 
зв’язку з виданням наказу Міністерства юстиції України від 18 серпня 2023 
року № 2984/5 «Про затвердження інструкції з організації відвідування 
державних архівних установ», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 
18 серпня 2023 року № 1445/40501 і втратою чинності наказу Міністерства 
юстиції України від 11 липня 2014 року № 1117/5 «Про затвердження Порядку 
доступу до приміщень і на територію державних архівних установ», 
зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14 липня 2014 р. за 
№ 810/25587. 

 
Проведення засідань колегії Державного архіву Запорізької області 
За 9 місяців 2024 року проведено 7 засідань колегії, на яких розглянуто 20 

питань. 
І квартал  

про основні напрями діяльності Державного архіву Запорізької області на 
2024 рік. 

про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі зверненнями 
громадян за 2023 рік. 

про виконання актів і доручень Президента України та Кабінету Міністрів 
України з питань реалізації державної кадрової політики та про стан роботи з 
персоналом, підвищення кваліфікації кадрів у Державному архіві Запорізької 
області за 2023 рік. 

про стан виконавської дисципліни та контролю за виконанням документів у 
Державному архіві Запорізької області у 2023 році. 

про підсумки роботи архівних установ області за 2023 рік та завдання на 
2024 рік. 

про підсумки роботи архівних установ області для централізованого 
тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі 
документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і 
фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду (трудових 
архівів) за 2023 рік. 
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про роботу Державного архіву Запорізької області щодо дотримання вимог 

чинного законодавства з питань запобігання корупції у 2023 році. 
про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІІ квартал 2024 

року. 
ІІ квартал  

про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області за І квартал 
2024 року. 

про підсумки роботи архівних відділів райдержадміністрацій, архівних 
установ міських рад, що зберігають документи Національного архівного фонду, 
та трудових архівів за І квартал 2024 року. 

про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі 
зверненнями громадян за І квартал 2024 року. 

про стан виконавської дисципліни та контролю за виконанням документів 
у Державному архіві Запорізької області за І квартал 2024 року. 

про стан охорони праці у Державному архіві Запорізької області. 
про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІІІ квартал 2024 

року. 
ІІІ квартал  

про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області за І півріччя 
2024 року. 

про підсумки роботи архівних відділів райдержадміністрацій, архівних 
установ міських рад, що зберігають документи Національного архівного фонду, 
та трудових архівів за І півріччя 2024 року. 

про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі зверненнями 
громадян за І півріччя 2024 року. 

про виконання актів і доручень Президента України та Кабінету Міністрів 
України з питань реалізації державної кадрової політики, про стан роботи з 
персоналом та підвищення кваліфікації кадрів у Державному архіві Запорізької 
області за І півріччя 2024 року. 

про стан виконавської дисципліни та контролю за виконанням документів у 
Державному архіві Запорізької області за І півріччя 2024 року. 

про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІV квартал 2024 
року 

 
Проведення перевірок архівних установ 

У зв’язку з введенням воєнного стану і тимчасовою окупацією 70% області 
Державним архівом Запорізької області на 9 місяців 2024 року перевірки 
архівних установ не планувалися. 

 
 

Здійснення заходів щодо розвитку мережі архівів для зберігання 
документів, що не входять до складу Національного архівного фонду 
Державним архівом Запорізької області надавалась організаційна, 

консультативно-методична допомога виконавчим органам сільських, селищних, 
міських рад у діяльності трудових архівів. Питання про підсумки роботи 
архівних установ області для зберігання документів ліквідованих установ, не 
віднесених до складу Національного архівного фонду , за 2023 рік та їх завдання 
на 2024 рік розглядалося на засіданні колегії 14.02.2024. 

Станом на 01.10.2024 в Запорізькій області із 44 трудових архівів, що діяли 
при районних, сільських, селищних та міських радах (з них не створені 
офіційно – 2: при Гуляйпільській міській та Чернігівській селищній радах): 

- 4 трудові архіви Бердянського району – всі на тимчасово окупованій 
території; 

- 10 трудових архівів Василівського району – 9 на тимчасово окупованій 
території, 1 – в зоні активних бойових дій; 

- 9 трудових архівів Запорізького району – всі на підконтрольній Україні 
території; 

- 13 трудових архівів Мелітопольського району – всі на тимчасово 
окупованій території; 
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- 8 трудових архівів Пологівського району – 6 на тимчасово окупованій 

території, 2 – частково евакуйовані із зони активних бойових дій до 
м. Запоріжжя. 

У 4 містах (Запоріжжя, Бердянськ, Токмак, Енергодар) в архівних відділах 
міських (міст колишнього обласного значення) рад створені структурні 
підрозділи для зберігання документів ліквідованих установ, з них 3 - на 
тимчасово окупованій території, 1 на підконтрольній Україні території. 

Станом на 01.10.2024 в Запорізькій області фактично працюють 9 трудових 
архівів Запорізького району та 2 Пологівського району (у т. ч. 2 – комунальні 
установи: Вільнянської та Оріхівської міських рад, 1 не створений офіційно: 
Гуляйпільської міської ради).  

Державним архівом Запорізької області надано приміщення для 
тимчасового розміщення евакуйованих працівників та документів, що 
зберігалися в трудових архівах Оріхівської (евакуйовано 9060 од. зб.) та 
Гуляйпільської (евакуйовано 5190 од. зб.) міських рад. 

 
Забезпечення збереженості та державний облік документів 

Національного архівного фонду 
З метою зміцнення охоронно-пожежного режиму, поліпшення умов 

зберігання документів, оптимального розміщення в архівосховищах, контролю за 
наявністю та фізичним станом документів Національного архівного фонду 
протягом 9 місяців 2024 року здійснювалися  такі заходи. 

Між Державним архівом Запорізької області та Управлінням  поліції 
охорони в Запорізькій області укладено договір від 11.03.2024 № 01-0014829/24  
на здійснення цілодобової охорони будівель архіву, пропускного режиму та 
спостереження за пультами пожежно-охоронної сигналізації.  

З ТОВ «Запоріжліфтсервіс-5» укладено договір на технічне                            
обслуговування ліфтів (№ 5/40 від 29.01.2024). 

Працівниками служби охорони цілодобово здійснюється зовнішнє                               
відеоспостереження у корпусі № 1 архіву. 

Здійснені перевірки стану електромереж і освітлювальних приборів,                
проведені поточні ремонтні роботи в обох корпусах архіву.  

З працівниками архіву у квітні та жовтні 2024 року проведено повторні 
інструктажі з питань охорони праці, надання першої допомоги потерпілим від 
нещасних випадків, а також з правил  поведінки та дій при виникненні 
аварійних ситуацій, пожеж і стихійних лих, правил користування 
електроприладами у робочих приміщеннях тощо.  

В рамках підготовки об’єктів до опалювального сезону  проведені:    
- повірка  9 (дев’яти) манометрів (договір від 04.07.2024 № 37, акт від 

08.07.2024 № ОУ-0000133); 
- гідропневматичне промивання та гідравлічне випробування внутрішньої 

системи опалення на об’єктах двох адміністративних корпусів Державного 
архіву Запорізької області (договір від 02.07.2024 № 12-П/2024, акт від 
02.07.2024 № 1);  

- поточний ремонт систем внутрішньої системи водопостачання корпусу 
№ 1 (договір від 02.07.2024 № 76/2024, акт від 08.07.2024 № 1). 

Для забезпечення нормальних умов життєдіяльності в умовах можливого 
блекауту було придбано ємності для води об’ємом 2000 л (договір від 
19.08.2024 №ЗпБ  - 00320) на загальну суму 11618,94 грн. та зарядну станцію 
BLUETTI PowerOak EB70 (договір від 21.06.2024 № 24) на суму 26000 грн. 

24 квітня 2024 року в межах Тижня охорони праці проведено семінар за 
участі представників ГУ ДСНС України в Запорізькій області, на якому 
працівники ознайомилися з основними вимогами правил пожежної безпеки та 
алгоритмом дій під час користування первинними засобами пожежогасіння, 
правилами протимінної безпеки та порядок дій під час виявлення підозрілих 
знахідок.  

Членами пожежно-технічної комісії проведено 3 огляди технічного стану 
будівель архіву, зокрема дахів, і покрівель, протипожежного стану приміщень, 
пожежонебезпечних місць у приміщеннях, справності систем вентиляцій та 
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кондиціювання повітря та системи внутрішнього водогону у Державному архіві 
Запорізької області, за результатами якої складено відповідний акт. 

З метою своєчасного виявлення документів, уражених біологічними 
шкідниками проведено візуальні мікологічні та ентомологічні обстеження 
документів та архівосховищ у корпусах 1 та 2; за результатами обстежень 
уражених біологічними шкідниками архівосховищ і документів, а також стін, 
підлоги, стелажів, коробок у архівосховищах корпусів 1 та 2 не виявлено. 

На виконання наказу Державної архівної служби України від 29.12.2021 
№ 165 «Про затвердження Програми оцифрування архівних інформаційних 
ресурсів на 2022-2025 роки» та наказу Державного архіву Запорізької області від 
17.02.2022 № 11 «Про затвердження Програми оцифрування архівних 
інформаційних ресурсів у Державному архіві Запорізької області на 2022-2025 
роки» протягом 9 місяців 2024 року було оцифровано 1427 одиниць зберігання 
документів Національного архівного фонду на 196696 кадрів, 51 опис справ. На 
сайті архіву оприлюднено 1378 описів справ фондів комуністичних партійних 
органів, установ, організацій (1917-1991 рік).  

На виконання наказу Державної архівної служби України від 13.11.2019 
№ 103 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом і 
рухом документів Національного архівного фонду на 2020-2024 роки»,  
відповідно до Плану заходів на 2020-2024 роки, затвердженого наказом 
Державного архіву Запорізької області  від 03.12.2019  № 44 «Про затвердження 
Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів 
Національного архівного фонду архівними установами Запорізької області на 
2020-2024 роки» за 9 місяців 2024 року проведено перевіряння наявності і стану 
документів по 141 фондах, перевірено 29903 справи. Фактів ураження 
біологічними шкідниками не виявлено.   

Здійснено державний облік документів, що надійшли на державне 
зберігання по 46 частинах фондів та 6 нових фондах на паперовій основі, 100 од. 
обл. цифрових фотодокументів. 

На виконання наказу Міністерства юстиції України від 05.10.2023 №3541/5 
«Про внесення зміни до Правил роботи архівних установ України щодо 
декомунізації обліку архівних документів», зареєстрованого в Міністерстві 
юстиції України 06 жовтня 2023 р. за № 1749/40805  з метою уникнення 
дублювання архівних шифрів та дотримання принципу походження здійснено 
наступні заходи щодо декомунізації обліку архівних документів, які 
зберігаються в державному архіві: 

- підготовлено та схвалено на комісії з контролю за наявністю, станом та 
розшуком документів Національного архівного фонду Перелік фондів органів, 
установ та організацій окупаційної адміністрації нацистської Німеччини, що 
діяли на території               м. Запоріжжя та Запорізької області в 1941-1944 рр. на 
164 фонди, 200 описів справ, 5437 справ, обліковий літерний індекс яких 
підлягає зміні; 

- відповідно до Переліку внесено зміни в облікові документи архіву по                
всіх 164 фондах, перешифровано 200 описів справ, 5437 справ.   

 
 

Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів 
Національного архівного фонду 

Протягом 9 місяців 2024 року проведено описування: 
документу особового походження на 1 од. зб. за 2013 рік по фонду Р-6464 

«Марина Анатоліївна Брацило (02.12.1976 – 17.06.2013) – поетеса, журналістка, 
піснярка, член Національної спілки письменників України»;  

фотодокументів ТДВ «Редакція газети «МИГ», ТДВ «Редакція газети 
«Індустріальне Запоріжжя» на 100 од. обл. за 2023 рік; 

документів особового походження «Володимир Іванович Шинкарук 
(28.07.1943-20.05.1993) – народний артист України, режисер, артист 
Запорізького академічного обласного українського музично-драматичного 
театру ім. Магара» на 55 справ за 1960-2013 роки. 

Здійснено фондування документів фонду Р-6473 Запорізьке місцеве 
архівне управління виконкому Запорізької міської ради робітничо-селянських і 
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червоноармійських депутатів, м. Запоріжжя УСРР та проведено удосконалення 
опису № 1 за 1930-1932 рр. 

Продовжена робота з підготовки путівника про склад і зміст документів 
Національного архівного фонду, а саме: проводилось вивірення тексту 
путівника, уточнення історичних довідок установ, організацій, підприємств, 
схеми систематизації фондів. 

Проводилася робота з поповнення бази даних «Архівні фонди України» 
даними фондів, які надійшли на постійне зберігання протягом 9 місяців 2024 
року, уточнення відомостей щодо раніше приєднані та  передані фонди,  
внесення виправлень в інформацію про фонди відповідно до наказу Державної 
архівної служби України від 27.09.2013 № 137 «Про заходи щодо прискорення 
роботи зі створення Інформаційної системи «Архівні фонди України». 

Проводилася робота з наповнення баз даних «Український мартиролог ХХ 
століття»: за 9 місяців 2024 року внесено інформацію про 1216 репресованих осіб 
за документами Національного архівного фонду, які зберігаються в Державному 
архіві Запорізької області. Всього до бази даних архівно-пошукового проєкту 
«Український мартиролог ХХ століття», яка розміщена на офіційному вебпорталі 
Укрдержархіву, Державним архівом Запорізької області внесено інформацію про 
5062 репресованих осіб. 

Продовжена робота з поповнення електронних покажчиків: 
- фондів Державного архіву Запорізької області, які зберігаються в корпусі 

№ 2 архіву; 
- про місцезнаходження та збереженість документів з особового складу 

сільськогосподарських підприємств, які діяли на території Запорізької області у 
1943-2024 роки; 

- покажчики фондів архівних установ райдержадміністрацій та міськрад, 
трудових архівів. 

 
Формування Національного архівного фонду.  

Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів 
Національного архівного фонду в архівних підрозділах підприємств, установ 

і організацій 
За 9 місяців 2024 року на державне зберігання надійшло 8364 справи на 

паперовій основі від 52 установ-джерел комплектування, в т.ч. від обласних – 
4385 справ від 36 установ-джерел комплектування, від районних – 3979 справ від 
16 установ-джерел комплектування; 100 од. обл. цифрових фотодокументів. 

За 9 місяців 2024 року проведено 9 засідань експертно-перевірної комісії 
Державного архіву Запорізької області, на яких розглянуто такі питання: 

 
І квартал  

про підсумки роботи експертно-перевірної комісії Державного архіву 
Запорізької області за 2023 рік та завдання на 2024 рік; 

про графік передавання на постійне зберігання до Державного архіву 
Запорізької області управлінської документації, документів особового 
походження, фотодокументів архівними установами райдержадміністрацій та 
міськрад на 2024 рік; 

про графіки передавання на постійне зберігання до Державного архіву 
Запорізької області управлінської документації, документів особового 
походження, фотодокументів установами – джерелами комплектування 
Національного архівного фонду на 2024 рік; 

про затвердження змін до Переліку типових документів, що створюються 
під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, 
інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання 
документів; 

про внесення змін до списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного 
архіву Запорізької області (список джерел комплектування архіву), списку 
юридичних та фізичних осіб – джерел формування Національного архівного 
фонду, які не передають документи до Державного архіву Запорізької області; 
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погодження та схвалення інструкцій з діловодства, номенклатур справ, 

положень про експертні комісії, описів справ, актів про вилучення для знищення 
документів, не внесених до Національного архівного фонду. 

 
ІІ квартал  

про віднесення Запорізького державного медико-фармацевтичного 
університету до джерел формування Національного архівного фонду; 

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного 
архіву Запорізької області, Запорізького державного підприємства 
«Кремнійполімер»; 

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного 
архіву Запорізької області, Комунальної установи «Обласний лікарсько-
фізкультурний диспансер» Запорізької обласної ради; 

погодження та схвалення інструкцій з діловодства, номенклатур справ, 
положень про експертні комісії, описів справ, актів про вилучення для знищення 
документів, не внесених до Національного архівного фонду. 

 
ІІІ квартал 

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного архіву 
Запорізької області, Управління стратегічних галузей виробництва Запорізької 
обласної державної адміністрації; Державного регіонального проектно-
вишукувального інституту «Запоріждіпроводгосп»; 

про виключення зі списку юридичних та фізичних осіб – джерел 
формування Національного архівного фонду, які не передають документи до 
Державного архіву Запорізької області, Приватного акціонерного товариства 
«Запорізький оліяжиркомбінат», Акціонерного товариства «Запорізький 
виробничий алюмінієвий комбінат»; 

про віднесення/невіднесення Товариства з обмеженою відповідальністю 
«Метінвест-Промсервіс» до джерел формування Національного архівного 
фонду. 

Погоджено 9 інструкцій з діловодства (8 - у 2023 році), 28 положень про 
експертні комісії (7- у 2023 році), 27 номенклатур справ (20 - у 2023 році), 85 
актів про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного 
архівного фонду, на 371558 справ (36 актів про вилучення для знищення 
документів, не внесених до Національного архівного фонду, на 157741 справу – 
у 2023 році ), 2 акта про вилучення документів з Національного архівного фонду 
на 48 справ, 55 описів на 2261 справу з кадрових питань (особового складу) 
(41опис на 1610 справ – у 2023 році) та схвалено 56  описів  на 5477 справ 
постійного зберігання (44 описи на 2916 справ – у 2023 році), 3 описи особового 
походження на 56 од. зб. (1 опис на 60 од. зб. – у 2023 році), 1 опис тимчасового 
зберігання на 6 справ, 2 удосконалених описи на 74 справи постійного 
зберігання  (6 описів на 1664 справи– у 2023 році), 2 описи фотодокументів на 
100 од. обл. (3 описи на 172 од. обл. – у 2023 році), подані 89 установами - 
джерелами формування Національного архівного фонду (54 установами-
джерелами формування Національного архівного фонду – у 2023 році).  

Погоджено 1 інструкцію з діловодства  (1 - у 2023 році),  1 положення про 
експертну комісію,  2 номенклатури справ (3 - у 2023 році), 12 актів про 
вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного 
фонду, на 5068 справ (7 актів на 8853 справи – у 2023 році), 6 описів на 106 справ 
з кадрових питань (особового складу) (2 описи на 179 справ – у 2023 році) та 
схвалено 6 описів на 232 справи постійного зберігання (3 описи на 102 справи – у 
2023 році), подані 12 установами, в діяльності яких не утворюються документи 
Національного архівного фонду (7 установами, в діяльності яких не утворюються 
документи Національного архівного фонду, – у 2023 році). 

Надана методична та практична допомога в упорядкуванні документів 
власними силами 17 установам (14 - у 2023 році), які схвалили та погодили 
описи справ з ЕПК Державного архіву Запорізької області. 
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Проведено 8 тематичних перевірок (4 - про виключення зі списку 

юридичних осіб – джерел формування Національного архівного фонду, які 
передають документи до Державного архіву Запорізької області, Запорізького 
державного підприємства «Кремнійполімер»,  Комунальної установи 
«Обласний лікарсько-фізкультурний диспансер» Запорізької обласної ради, 
Управління стратегічних галузей виробництва Запорізької обласної державної 
адміністрації, Державного регіонального проектно-вишукувального інституту 
«Запоріждіпроводгосп»; 2 -про виключення зі списку юридичних та фізичних 
осіб – джерел формування Національного архівного фонду, які не передають 
документи до Державного архіву Запорізької області, Приватного акціонерного 
товариства «Запорізький оліяжиркомбінат», Акціонерного товариства 
«Запорізький виробничий алюмінієвий комбінат»; 2 - про 
віднесення/невіднесення Запорізького державного медико-фармацевтичного 
університету, Товариства з обмеженою відповідальністю «Метінвест-
Промсервіс» до джерел формування Національного архівного фонду 
Державного архіву Запорізької області (4 - у 2023 році),  23 контрольні 
перевірки  якості упорядкування документів (16 - у 2023 році).   

Проведено 34 перевірки готовності підприємств, установ, організацій до 
передавання справ постійного зберігання до Державного архіву Запорізької 
області (16 – у 2023 році). 

 
Проведення семінарів з підвищення кваліфікації 

19 червня 2024 року Державним архівом Запорізької області проведено 
онлайн-семінар з питань діловодства та архівної справи для працівників архівних 
установ, діловодних служб і архівних підрозділів установ, організацій, 
підприємств-джерел формування Національного архівного фонду. На семінарі 
обговорювалися питання про зміни до нормативно-правових актів з питань 
діловодства та архівної справи; проведення експертизи цінності документів в 
установі та оформлення справ; складання та оформлення підсумкових 
документів за результатами експертизи цінності (описів справ постійного, 
тривалого (понад 10 років) зберігання, з кадрових питань (особового складу), 
передмови до зведених архівних описів справ, історичної довідки до фонду). До 
участі у семінарі долучилися понад 70 працівників архівних установ, діловодних 
служб і архівних підрозділів юридичних осіб-джерел формування Національного 
архівного фонду.  

Для спеціалістів структурних підрозділів облдержадміністрації, 
райдержадміністрацій, міських рад на теми з актуальних питань ведення 
діловодства та архівної справи, впровадження електронного документообігу, 
працівниками Державного архіву Запорізької області проведено чотири 
семінарських заняття в Запорізькому регіональному центрі підвищення 
кваліфікації. 

Здійснювалось консультування працівників архівних установ з основних 
питань діяльності, у тому числі з питань роботи під час дії воєнного стану.  

 
Використання інформації документів Національного архівного фонду 

Державним архівом Запорізької області протягом 9 місяців 2024 року 
здійснювалися такі заходи.  

На офіційному вебсайті архіву та на офіційній сторінці у фейсбуці 
відбувалося висвітлення найважливіших заходів з пріоритетних питань 
діяльності та роботи з громадськістю; розміщення інформації, спрямованої на 
всебічну підтримку та розвиток української ідентичності, проводилися 
тематичні виставки. 

На офіційному вебсайті Державного архіву Запорізької області були 
розміщені онлайн виставки: 

«З історії становлення Української державності на Запоріжжі в 1917 – 1919 
рр. До дня Соборності та Свободи України (22 січня)» 
(https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-sobornosti-ta-svobodi-ukrajini); 

«До Міжнародного дня рідної мови (21 лютого)» 
(https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-mizhnarodnogo-dnya-ridnoji-movi); 

https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-sobornosti-ta-svobodi-ukrajini
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-mizhnarodnogo-dnya-ridnoji-movi


 9 
«З історії Запорізького академічного обласного українського музично-

драматичного театру ім. В.Г. Магара» (https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-
zaporizkogo-akademichnogo-oblasnogo-ukrajinskogo-muzichno-dramatichnogo-
teatru-im-v-g-magara); 

«55 років тому (1969) розпочато будівництво Хортицького житлового 
масиву» (https://archivzp.gov.ua/uk/55-rokiv-tomu-1969-rozpochato-budivnitstvo-
khortitskogo-zhitlovogo-masivu). 

«До 80-річчя депортації з Криму кримських татар» 
(https://archivzp.gov.ua/uk/do-80-richchya-deportatsiji-z-krimu-krimskikh-tatar); 

«Роми на Запоріжжі» (https://archivzp.gov.ua/uk/romi-na-zaporizhzhi);   
 «Людмила Мельник - архівіст та майстриня», яка розміщена  також на 

сайті «Запорізька спадщина» (https://heritage.zp.ua/collection/41-lyudmila-melnik-
arkhivist-ta-maystrinya).  

«До Дня Української Державності» https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-
ukrajinskoji-derzhavnosti 

«До Дня Державного Прапора і Дня Незалежності України» 
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-derzhavnogo-prapora-i-dnya-nezalezhnosti-
ukrajini 

«До Дня пам’яті захисників України, які загинули в боротьбі за 
незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України» 
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-pam-yati-zakhisnikiv-ukrajini-yaki-
zaginuli-v-borotbi-za-nezalezhnist-suverenitet-i-teritorialnu-tsilisnist-ukrajini 

«З історії створення та діяльності Олександрівської міської чоловічої 
гімназії» https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-stvorennya-ta-diyalnosti-
oleksandrivskoji-miskoji-cholovichoji-gimnaziji 

«Перший український комбайн» (до 95-річчя випуску запорізьким заводом 
«Комунар» першого вітчизняного комбайну) 
https://www.archivzp.gov.ua/uk/pershij-ukrajinskij-kombajn-do-95-richchya-
vipusku-zaporizkim-zavodom-komunar-pershogo-vitchiznyanogo-kombajnu 

06 лютого 2024 року Державний архів Запорізької області взяв участь у 
круглому столі «Адвокатура Запоріжжя: історія та сучасність», який відбувався 
на базі Національного університету «Запорізька політехніка». Проведено 
дискусію щодо перспектив вивчення і збереження історичної пам'яті 
адвокатури Запоріжжя. Під час дискусії було обговорено дослідження з історії 
загальної, регіональної адвокатури України та персоніфікованої історії цієї 
галузі. У межах цього заходу було урочисто відкрито кабінет-музей історії 
адвокатури Запорізької області, 20-й в Україні. 
(https://www.archivzp.gov.ua/uk/derzhavnij-arkhiv-zaporizkoji-oblasti-vzyav-uchast-
u-kruglomu-stoli-advokatura-zaporizhzhya-istoriya-ta-suchasnist-ta-vidkritti-
kabinetu-muzeyu-advokaturi). 

На запит Центру вивчення новітньої та цифрової історії університету 
Люксембургу було проведено виявлення архівних документів (фільтраційних 
справ, опитувальних листів, листування) репатріантів, що примусово 
працювали на підприємствах та в господарствах Люксембургу у роки ІІ 
Світової війни. 

На запит Українського науково-дослідного та освітнього центру вивчення 
голодоморів було направлено електронні копії справ – свідчень очевидців 
Голодомору 1932-1933 рр. 

05 червня 2024 року на сайті та офіційній сторінці у Facebook 
(https://www.facebook.com/archivzp/) Державного архіву Запорізької області 
розміщена інформаційно-іміджева презентація, присвячена Міжнародному дню 
архівів (09 червня) «Організація роботи Державного архіву Запорізької області 
в умовах воєнного стану» (про забезпечення доступності документів 
Національного архівного фонду України та їх збереження в умовах війни). 

13 червня 2024 року працівники архіву взяли участь у програмі «На часі» 
місцевого телеканалу «МТМ» «Розсекречені документи: Запоріжжя під час 
Другої світової війни» про розсекречені документи Штабу цивільної оборони 
міста Запоріжжя за 1941 р. і 1943 р. та про співпрацю з Центром вивчення 
новітньої та цифрової історії (С2DH) університету Люксембургу у проєкті 
«Радянські остарбайтери та військовополонені в Люксембурзі з 1942 р. по 

https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-zaporizkogo-akademichnogo-oblasnogo-ukrajinskogo-muzichno-dramatichnogo-teatru-im-v-g-magara
https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-zaporizkogo-akademichnogo-oblasnogo-ukrajinskogo-muzichno-dramatichnogo-teatru-im-v-g-magara
https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-zaporizkogo-akademichnogo-oblasnogo-ukrajinskogo-muzichno-dramatichnogo-teatru-im-v-g-magara
https://archivzp.gov.ua/uk/55-rokiv-tomu-1969-rozpochato-budivnitstvo-khortitskogo-zhitlovogo-masivu
https://archivzp.gov.ua/uk/55-rokiv-tomu-1969-rozpochato-budivnitstvo-khortitskogo-zhitlovogo-masivu
https://archivzp.gov.ua/uk/do-80-richchya-deportatsiji-z-krimu-krimskikh-tatar
https://archivzp.gov.ua/uk/romi-na-zaporizhzhi
https://heritage.zp.ua/collection/41-lyudmila-melnik-arkhivist-ta-maystrinya
https://heritage.zp.ua/collection/41-lyudmila-melnik-arkhivist-ta-maystrinya
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-ukrajinskoji-derzhavnosti
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-ukrajinskoji-derzhavnosti
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-derzhavnogo-prapora-i-dnya-nezalezhnosti-ukrajini
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-derzhavnogo-prapora-i-dnya-nezalezhnosti-ukrajini
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-pam-yati-zakhisnikiv-ukrajini-yaki-zaginuli-v-borotbi-za-nezalezhnist-suverenitet-i-teritorialnu-tsilisnist-ukrajini
https://www.archivzp.gov.ua/uk/do-dnya-pam-yati-zakhisnikiv-ukrajini-yaki-zaginuli-v-borotbi-za-nezalezhnist-suverenitet-i-teritorialnu-tsilisnist-ukrajini
https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-stvorennya-ta-diyalnosti-oleksandrivskoji-miskoji-cholovichoji-gimnaziji
https://www.archivzp.gov.ua/uk/z-istoriji-stvorennya-ta-diyalnosti-oleksandrivskoji-miskoji-cholovichoji-gimnaziji
https://www.archivzp.gov.ua/uk/pershij-ukrajinskij-kombajn-do-95-richchya-vipusku-zaporizkim-zavodom-komunar-pershogo-vitchiznyanogo-kombajnu
https://www.archivzp.gov.ua/uk/pershij-ukrajinskij-kombajn-do-95-richchya-vipusku-zaporizkim-zavodom-komunar-pershogo-vitchiznyanogo-kombajnu
https://www.archivzp.gov.ua/uk/derzhavnij-arkhiv-zaporizkoji-oblasti-vzyav-uchast-u-kruglomu-stoli-advokatura-zaporizhzhya-istoriya-ta-suchasnist-ta-vidkritti-kabinetu-muzeyu-advokaturi
https://www.archivzp.gov.ua/uk/derzhavnij-arkhiv-zaporizkoji-oblasti-vzyav-uchast-u-kruglomu-stoli-advokatura-zaporizhzhya-istoriya-ta-suchasnist-ta-vidkritti-kabinetu-muzeyu-advokaturi
https://www.archivzp.gov.ua/uk/derzhavnij-arkhiv-zaporizkoji-oblasti-vzyav-uchast-u-kruglomu-stoli-advokatura-zaporizhzhya-istoriya-ta-suchasnist-ta-vidkritti-kabinetu-muzeyu-advokaturi
https://www.facebook.com/archivzp/
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1946 р.» (https://tvmtm.online/rozsekrecheni-dokumenty-zaporizhzhya-pid-chas-
drugoyi-svitovoyi-vijny/#). 

На офіційному вебсайті та на офіційній сторінці у фейсбуці Державного 
архіву Запорізької області постійно розміщуються новини про діяльність 
архіву. 

За 9 місяців 2024 року до Державного архіву Запорізької області надійшло 
2508 звернень від громадян України, іноземних громадян та юридичних осіб. 
Кількість виконаних запитів за 9 місяців 2024 року – 2757, з них з позитивним 
результатом – 1604; дано роз’яснення (рекомендація звернутися за 
місцезнаходженням документів - 124. Кількість питань, піднятих у зверненнях  
(надано довідок та інформаційних документів) – 3376. 

За 9 місяців 2024 року надійшло запитів: 
письмових (1665): 
- електронною поштою - 1265; 
- поштою – 400; 
усних (843): 
- на особистому прийомі – 732; 
- по телефону – 111. 
Кількість виконаних запитів за 9 місяців 2024 року за тематикою: 
соціально-правового характеру – 1961 (71,2 %); 
тематичних  - 345 (12,5 %);  
майнових – 434 (15,7 %); 
персональних: генеалогічних – 9 (0,3 %); 
       біографічних – 8 (0,3 %). 
Крім того, із загальної кількості звернень: 
пропозиції (зауваження), заяви (клопотання) і скарги від громадян 

протягом звітного періоду не надходили; 
кількість звернень, які були отримані структурним підрозділом 

безпосередньо від заявників - 1800; 
звернення, які надійшли від інших установ (708 запитів): 
- підприємств, установ і організацій – 63; 
- адвокатських об’єднань і адвокатів – 245; 
- нотаріальних установ – 71; 
- відділів реєстрації актів цивільного стану – 116; 
- відділів обслуговування громадян ПФУ – 17; 
- Запорізької міської ради – 113; 
- Державної архівної служби України – 23; 
- Генерального консульства Республіки Болгарії – 3; 
- релігійних громад – 5; 
- судів і правоохоронних органів - 47; 
- військових адміністрацій – 5. 
Звернення від громадян, що повернуто авторові відповідно до статей 5 і 7 

Закону України «Про звернення громадян» (далі – Закон) не надходили; 
Кількість звернень від громадян, що пересилалися за належністю 

відповідно до статті 7 Закону  не було, було надано рекомендації звернутися за 
місцем знаходження документів 124 громадянам; 

Звернення від громадян, що не підлягали розгляду відповідно до статей 8 і 
17 Закону не надходили; 

Звернень від громадян, що розглянуті і відповідь надано з порушенням 
термінів не було. 

Проводився постійний контроль за своєчасним і якісним виконанням 
запитів окремих категорій громадян (зверталися: 7 осіб з інвалідністю, 253 
тимчасово переміщені особи, 8 військовослужбовців, 5 учасників бойових дій). 

З КУ «Запорізький обласний контактний центр» надійшло 12 запитів (з 
Урядової «гарячої» лінії). Питання, порушені у запитах стосувалися 
підтвердження стажу роботи громадян на підприємствах, в установах і 
організаціях. Були надані відповіді про відсутність документів з кадрових 
питань у Державному архіві Запорізької області. 

Робота із зверненнями громадян проводиться відповідно до вимог 
Методики оцінювання рівня організації роботи із зверненнями громадян в 

https://tvmtm.online/rozsekrecheni-dokumenty-zaporizhzhya-pid-chas-drugoyi-svitovoyi-vijny/
https://tvmtm.online/rozsekrecheni-dokumenty-zaporizhzhya-pid-chas-drugoyi-svitovoyi-vijny/
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органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів 
України від 24.06.2009 № 630. 

 
Методична робота 

За 9 місяців 2024 року проведено 9 засідань Науково-методичної ради, на 
яких розглянуто 13 питань: 

 
І квартал  

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «До Міжнародного 
дня рідної мови»; 

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «З історії 
Запорізького академічного обласного українського музично - драматичного 
театру ім. В.Г. Магара» ; 

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «55 років тому 
(1969) розпочато будівництво Хортицького житлового масиву»; 

про перейменування фондів Державного архіву Запорізької області; 
 

ІІ квартал  
про розгляд статті «Місто Оріхів: 1838, 1843 роки»; 
про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «До 80-річчя 

депортації з Криму кримських татар»; 
про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «Роми на 

Запоріжжі»; 
про розгляд плану онлайн-семінару з питань організації діловодства та 

архівної справи для працівників архівних установ, діловодних служб і архівних 
підрозділів установ, організацій, підприємств – джерел формування 
Національного архівного фонду Державного архіву Запорізької області. 

 
ІІІ квартал  

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «До Дня Української 
Державності»; 

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «До Дня пам'яті 
захисників України, які загинули в боротьбі за незалежність, суверенітет і 
територіальну цілісність України»; 

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «До Дня Державного 
Прапора і Дня Незалежності України»; 

про розгляд тематико-експозиційного плану виставки «З історії створення 
та діяльності Олександрівської міської чоловічої гімназії»; 

про розгляд тематико-експозиційного плану фото виставки «Перший 
український комбайн» (до 95-річчя випуску запорізьким заводом «Комунар» 
першого вітчизняного комбайну). 

 
 
 
Головний спеціаліст відділу  організації  
і координації архівної справи  

 
                                  
                     Євгенія АНДРІЄНКО  
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